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1

План работы по организации деятельности администрации по управлению

№ Содержание деятельности Сроки Ответственные Отметка о выполнении
Планово-прогностическая деятельность

1
Распределение функциональных 
обязанностей между членами 
администрации

август директор

2 Планирование работы Совета школы сентябрь директор

3 Планирование работы родительского 
комитета сентябрь заместитель директора по 

воспитательной работе

4
Планирование работы заместителей 
директора сентябрь

заместители директора по учебно-
воспитательной работе

5
Планирование мероприятий по проведению 
промежуточной аттестации обучающихся 2-
4-х и 5- 9-х, 10-11-х классов

сентябрь
заместители директора по учебно-

воспитательной работе

6
Планирование мероприятий по проведению 
промежуточной аттестации обучающихся 
10-11-х классов

сентябрь
заместители директора по учебно-

воспитательной работе

7
Планирование мероприятий по проведению 
государственной итоговой аттестации 
выпускников 9-х и 11-ого классов

сентябрь
заместители директора по учебно-

воспитательной работе

8
Планирование мероприятий по подготовке 
проведению ГИА в текущем году сентябрь

заместители директора по учебно-
воспитательной работе

9
Планирование методической и 
инновационной работы август

заместители директора по учебно-
воспитательной работе

10 Планирование работы медицинского 
кабинета сентябрь медработник

11 Планирование воспитательной работы на 
текущий год август заместитель директора по 

воспитательной работе

12 Планирование работы психологической 
службы август педагоги-психологи

13 Планирование работы социального педагога август социальный педагог

14 Планирование работы логопедической 
службы август логопед

15 Планирование работы школьной библиотеки август заведующая библиотекой

16 Планирование мероприятий по пропаганде 
ЗОЖ и профилактике вредных привычек август заместитель директора по 

воспитательной работе

17
Планирование мероприятий по 
профилактике правонарушений и 
безнадзорности

август заместитель директора по 
воспитательной работе

18
Планирование мероприятий по 
профилактике детского дорожно-
транспортного травматизма и отряда ЮИД

август заместитель директора по 
воспитательной работе

19 Планирование работы спортивных секций сентябрь заместитель директора по 
воспитательной работе

20
Планирование работы по подготовке и 
проведению летней оздоровительной 
компании

май заместитель директора по 
воспитательной работе

21
Планирование деятельности по 
противопожарной безопасности август

заместитель директора по 
административно-хозяйственной 

работе
Информационно-аналитическая деятельность

22 Отчёты на начало учебного года сентябрь директор

23
Анализы работы заместителей директора 
ОУ по направлениям сентябрь

заместители директора по учебно-
воспитательной работе,

по воспитательной работе

24
Справки по итогам ВШК

в течение года
заместители директора по учебно-

воспитательной работе,
по воспитательной работе
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